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Manual para el envio de articulos a larevista Contaduria y Administracion
através de la plataforma de gestion editorial Open Journal System (OJS)

Los autores deben enviar sus articulos de investigacién a través del sitio web de
la revista. Es importante sefialar que la revista Contaduria y Administracion no
publica revisiones de literatura, estudios de caso, estudios exploratorios y
descriptivos. Para ello es necesario seguir los siguientes pasos:

Registro

Primero, ingrese al sitio: http://www.cya.unam.mx/index.php/cya de click en la
seccion de registrarse, llene los datos solicitados, elija el perfil de autor y genere
un nombre de usuario y contrasefa.
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ENVIE aaf

Contaduria y Administracion SU ARTiCULO

Submit your paper

INICIAR SESION REGISTRARSE

BUSCAR ACTUAL

INICIO
AYUDA

ACERCA DE

Inicio > Contaduria y Administracion

Contaduria y Administracion es una revista trimestral de acceso abierto dirigida a la
comunidad académica, el método de arbitraje es por pares doble ciego (con la

colaboraciéon de evaluadores externos). Esta publicacion tiene como objetivo IDIOMA
contribuir al avance del conocimiento cientifico y técnico en las disciplinas IEscaﬁow Entregar

financieras y administrativas mediante articulos originales de investigacion teérica o

aplicada en idioma espafiol e inglés.
CONTENIDO DE LA

REVISTA
Factor de impacto 2017: 0.219 Buscar
CiteScore 2017: 0.42 Ambito de la bisqueda

ITodo v
SNIP 2017: 0.781

Examinar

Es necesario que cada autor se registre solo una vez para la generacion de
claves lo que permitira enviar articulos a esta publicacion ademas de darle
seguimiento del estatus. En caso contrario, si pierde acceso a su cuenta, tendra
gue volver a registrarse con otro usuario, contrasefia y correo electrénico.

Por favor, llene los campos con asterisco (*), pues son necesarios para realizar
su registro y al final de click en “Registrarse”


http://www.cya.unam.mx/index.php/cya
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Submit your paper

ACERCA DE INICIAR SESION REGISTRARSE BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS ESTADIST PROXIMOS ARTICULOS

Rellene el formulario para registrarse en el sitio

Haga clic aqui si ya esta registrado con esta u otra revista de este sitio. T

Espafiol v [JSUiGIE
Perfil

Idioma del formulario [Esparol v o
p nirod 3

Nombre de usuari

Racion en ofros idiomas, primero seleccione el idioma

CONTENIDO DE LA
REVISTA

bajos Buscar

D e e T (] letras mi nimeros y

Contrasefia *

. — - 6 Ambito de la biisqueda
I Repetir contraseia * I Todo T
— '
Nombre *
L ] [789-1077-1-PB (41.0df - Adobe Acrobat Reader DC k cunm
Segundo nombre EElmnEl

I Apellidos * I = Por nimero
« Por autor/a
niciales Joan Alice Smith = JAS

Sexo — « Por titulo

Institucion

USUARIO/A

{Su institucidn, p. &j. “Universidad Simon Fraser’) Numh_m’ de
Firma usuario/a
Contraseiia l—

No cerrar sesion
i Iniciar sesién
1

DECLARACION DE PRIVACIDAD

Correo elecironico *

Confirmar correo
+

GRCID D I TAMARNO DE FUENTE

Sole el Registro ORCID puede asignar ORCID iDs. Debes aceplar sus estandares para disponer de ORCID = =
iDs & incluri la URL completa (pe_ http #ioreid org/0000-0002-1825-0097) A Al
URL I

Teléfono
Fax

Direccion postal NOTIFICACIONES

« Vista
« Suscribirse

2 7 = = © : .
# LBl B 1D s s @~ 3 % INFORMACION
Pais I v
. « Para lectoresf/as
Resumen biografico .
(p. &i. departamento y « Para autores/as
rango)
« Para
bibliotecarios/as
Servicio de ayuda de la revista
# B3 BB I U iz iz @ w3 8
Confirmacion

# Enviarme un comeo elecronico de confirmacion que incluya mi nombre de usuario/a y confrasefia
Idiomas de trabajo

English
= "
I Regisirarse coma Autorfa: Puede enviar articulos a la revista
— -r—'—'_l . .
Revisor/a: Deseo realizar [a evaluacion por pares de envios al sifio
Identificar intereses de revision (dreas fi y métodos de i i any:

[Regitrarse-| Gancoiar |

* Indica campo obligatorio

Nota: Deje vacio el campo de ORCID, porque no lo reconoce el sistema de la
revista y puede generar un error en su registro.



Envio de articulos

1.Si usted ya completd su registro en la pagina de la revista Contaduria y
Administracion y ademas desea enviar un articulo de investigacion, es necesario
ir a la seccion de iniciar sesion 0 al sitio:
http://www.cya.unam.mx/index.php/cya/login donde podré escribir su nombre de
usuario y contrasefia.
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INICIAR SESION REGISTRARSE

ACERCA DE
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Inicio = Iniciar sesién E NVl’ E I’ ‘
Iniciar sesion SU ARTICULO
Nombre de usvariola [ Submit your paper

Contrasefia —

Recordar mi nombre de usuario/a y conirasefa

Iniciar sesion IDIOMA
* ¢Aun no esta registrado? Registrese ahora EIITEAl Entregar

» ¢ Olvido su contrasefia?

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

CONTADURIA Y ADMINISTRACION, afio 64, No.64-1, enero-marzo de 2019, es
una publicacién trimestral editada por la Universidad Nacional Auténoma de México,
Colonia Ciudad Universitaria, Delegacion Coyoacan, C.P. 04510, México, Ciudad de Ambito de la busqueda

i , Jiies o ) Tod v
México, a través de la Division de Investigacion de la Facultad de Contaduria y
Administraciéon - UNAM, Circuito Exterior, s/n, Colonia Ciudad Universitaria,

¢ I & < o PR S =T Fyaminar

2. Se desplegara un cuadro donde se aprecian los datos de los articulos que se
hayan enviado antes. Si es la primera vez que se realiza este proceso, la lista

aparecera vacia o} sin envios.
L , | CONACYT e
AP il e
UNAM | Best quartil]

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS ESTADISTICAS PROXIMOS ARTICULOS AYUDA

Inicio = Usuarie/a = Autor/a = Envios activos ENVIEA

Envios activos SU ARTICULD

Submit your paper

ACTIVO/IA ARCHIVAR

D, EWVIAR  SECC  AUTORESIAS TITULO ESTADO

IDIOMA
Sin envios -+
I I IEspaﬁoI v Eﬂll'eg::r
Empezar un nuevo envio

HAGA CLIC QU para ir al primer paso del proceso de envie en cinco pasos.

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Enlaces refback

TODOS MNUEVO PUBLICADO OMITIDOS

FECHA GE Ambito de la bisqueda
CREACION  WISITAS  URL ARTICULO TiTULO ESTADO ACCTION |Tod0 ¥

Ne hay ningtin enlace refback.

5 —r = Examinar
Publicar m Eliminar | Seleccionar todo Bor ntimero
.



http://www.cya.unam.mx/index.php/cya/login

3. Inicie el proceso de envio haciendo click en: haga clic aqui para ir al primero
de los 5 pasos del proceso de envio.

ek CONACYT
ﬁ’ﬁ Universidad Nacional

Faie.  Auténoma de México
unam

AREA PERSONAL ESTADISTICAS PROXIMOS ARTICULOS AYUDA

INICIO AGCERGA DE

BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Inicio = Usuario/a = Autor/a = Envios activos ENVl’EA

Envios activos SU ARTICULO

Submit your paper

ACTIVO/A ARCHIVAR

o. SECC  AUTORES/AS TiTULO ESTADC
IDIOMA
Sin envios
I Espafiol ¥ QSEEE
un nuevo envio
HAazs CUC A0l para ir al primer paso del proceso de envio en cinco pasos
N CONTENIDO DE LA
Enlaces refback REVISTA
Buscar
TODOS NUEVO PUBLICADO OMITIDOS
FECHA DE Ambito de la bisqueda
CREACION  WISITAS  URL ARTICULD TiTwo ESTADO ACCION I Todo v
No hay ningln enlsce refback.

— . Examinar
| Publicar | Omitir | Eliminar | Seleccionar todo .
« Por nimero

Paso 1. Empezar el envio
A. Seleccione el idioma en que presenta su trabajo, teniendo como opciones
espariol o inglés.
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Paso 1. Empezar el envio SU ARTICULO

1.INICIO 2. CARGARELENVIO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION Submit your paper

¢Necesita ayuda? Pongase en contacto con Alberto Garcia para recibir asistencia

IDIOMA

Idioma del envio YR Entregar

Esta revista acepta envios en varios idiomas. Elija el idioma principal del envio en el

menu desplegable. CONTENIDO DE LA
REVISTA
Idioma * Espafiol ¥ Buscar
L

Ambhitn Ao Ia hilenniada



B. Lea detalladamente la lista de comprobacion de envios y confirme cada item

haciendo click en cada casilla.

Lista de comprobacién del envio

Iarque los siguientes elementos para indicar que este envio estd preparado para
que la revista lo examine (mas abajo se pueden afiadir comentarios al editor/a).

Este trabajo es original, inédito y muestra resultados de investigacién no
publicados aun; asimismo no se ha enviado ni se enviard a otra revista para su
publicacién, salvo gue no sea aceptada para su publicacion en Contaduria y
Administracion.

El envio de un manuscrito no obliga al editor o al Comité Editorial a realizar su
publicacién

El texto cumple con los requisitos bibliograficos y de estilo indicados en
las Mormas para autoras/es, que se pueden encontrar en Acerca de |a revista

Ninguno de los datos presentados en este trabajo ha sido plagiado, inventado,
manipulado o distorsionado. Los datos originales se distinguen claramente de
los ya publicados.

El autor cede los derechos de publicacion a la Revista. Para ello es necesari

enviar el formato Declaracion de Autoria, Buenas Practicas y Cesion de

Derechos CyA

AMDIIO 0€ 13 DUSqUEaa
Todo v

Examinar

« Por numero
« Porautor/a
« Portitulo

USUARIO/A

Ha iniciado sesion como...
mancilla

« Mi perfil
= Cerrar sesion

TAMANO DE FUENTE

(a3 A Al

NOTIFICACIONES
« Vista
« (Gestionar

INFORMACION
« Para lectores/as
« Para autores/as

- Para
bibliotecarios/as

Servicio de ayuda de la revista

C. Lea detenidamente el Aviso de derechos de autor y licencias Creative
Commons, donde se estipula la cesion total de los derechos de propiedad
(copyright) a la revista Contaduria y Administracion. Para ello, es indispensable

gue marque la casilla.

Aviso de derechos de autor/a

©2018, Facultad de Contaduria y Administracion, Universidad Nacional Autdnoma
de México. Reservados todos los derechos. La publicacién del articulo en versidn
impres implica la cesion total de los derechos de propiedad (copyright) a Contaduria

y Administracion. La revista se reserva el derecho para la reproduccian total o parcial

del trabajo en otros medios impreses, electrénicos o cualquier otra alternativa, pero

reconociendo siempre su autoria.

Licencia para Contenidos Publicados

Salvo indicacion contraria, todos los contenidos de la edicidon electrénica de la
revista se distribuyen bajo una licencia de uso y distribucién “Creative Commons
Reconocimiento 4.0 Internacional” (CC-by). Usted es libre de copiar, distribuir,

transmitir y adaptar el trabajo. Debke atribuir el trabajo de la manera especificada por
el autor o licencia Creative Commons. Puede consultar desde aqui la version
informativa de la licencia. Esta circunstancia ha de hacerse constar expresaments

de esta forma cuando sea necesario.

@HCom

Licencia para Metadatos

Los metadatos de los articulos publicados por Contaduria y Administracién son de
dominio pdblico, meadiante la renuncia de todos los derechos de la editorial a la obra,
bajo la ley de derecho de autor en el mundo, incluidos todos los derechos y conexos,
en la medida en que lo permita la ley. Usted pusde copiar, medificar y distribuir los

metadatos, incluso con fines comerciales, todo sin pedir permiso.

siempre y cuando == publique en esta revists (mas sbajc 5= pueden ahiadir comentarios al editoria).

I Los autores/as se comprometen a acegtar las condiciones de este aviso de derechos de sutora, que s= aplicardn a este envic I




D. Lea detenidamente la seccion Declaracion de privacidad de la revista.
Opcionalmente puede escribir un comentario para el editor sobre el articulo que
envia y presione el boton Guardar y Continuar.

Declaracion de privacidad de la revista

Los nomires y dirzociones de corres sleatrdnica introducides en stz publicscidn s2 usarin exclusivaments pars los fines declzrsdes por
esta revisia y no estaran disponibles para ningun otro propdsito u otrs persona.

El manejo de loz manssje y cuskyuier archivo incluidos 2n la comunicacidn de I3 revista con sutores, revisores y atros scadémicos son
confidencizbes y son de uso exclusive de quien lo recibe. Pusde contener informacion especializada o privilegiada. La revists Contaduria y
Adrninistrazion no == hace responsablz por el mal usa d2l contenido de los mensajes que comunique.

Comentarios para el editor/a
Introduzcs texto
(opcional)

# S3 @B B z p = @ = B

Cancolar

* Indica campo obligatorio

Paso 2: Cargar el envio
A. Para subir el articulo haga clic en seleccionar archivo para abrir una ventana
donde localizara el documento en el disco duro de su computadora.
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o > Usuario/ > Autor's > Envios > Nuevo envio ENViE“

Paso 2. Cargar el envio SU ARTIiCULO

1.INICIO 2 CARGAREL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS & CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION Submit your paper

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

IDIOMA
reo , v | EEZEERA Eriveger
cionar archivo) y vera el bre del archivo en 25tz pagina =pane -

ivo al sitio web de Ia rex y renombrario segin las normas de Ia revista,

y
5. Una vez cargado &l envi ic en Guardar y continuar, en |a pante inferior de esta pagina

¢ Necesita ayuda? Pongase en contacto con Alberto Garcia para recibir asistencia

CONTENIDO DE LA

STA

Archivo de envio

No s ha cargado ningln archive de nvic.

ionar archivo | Ningun archiv...seleccionado [GEIFERY I:;-“'»-v-m.'.-v: UNA REVISION

Cargar el archivo 32 envio I

Examinar

» Por nimero

s Partitula

B. Localice el documento en Word o manuscrito que desea subir, selecciénelo y
de click en “abrir”.

C. Haga click en: “cargar”, de esta forma se adjuntara el documento desde su
computadora al sitio de la revista. El archivo no debe ser superior a 4 Megabytes.
D. Finalice presionando el boton de guardar y continuar.
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e s e ENVIE st

Paso 2. Cargar el envio @ abri .

1.MICIO 2 CARGAREL ENVIO 4[5 > Esteequ.. > Documentos > v @ | Buscaren Documentos P
Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pas B o Nueva carpeta = - [ o
1. Haga cic =n Examinar (o Selsccionar archivo) &n esta pagina para sbrir La ventana Seleccionar archive d
tass duro ) o asta pdgna e B e cquipo ~  Nombre Fechs de modifica.. Tipo ™
z e & zrThve enviar y resalizlo.
EY < en Abrir =nianz Seissonsr s &l nambre g srchiv sn ests piging Estrategia de Gestio_n 157 01 1422 Adob
s 5 Ca riar el 2rchive 3l Site web g 13 revista y renombrarlo segin la normas d= 4 Descargas
5. Una vez cargado  snvic, haga ciic &n Guardar y continuar. =n la pane inferior de esta pagina - Intellectual capital 157 Adob
[ Documentos - i
2Necesita ayuda? Péngase en contacto con Alberto Garcia para recib B et Exploracio_n de algunos Adoh
serntaro 037 observaciones espan_o | Adob
Archivo d R =] Imdgenes 203 ING Adob
rcnivo de envio A = B
No 52 ha cargado ningl archi de envio D Msica Prueba de maquetacién en espafiol Adob
e r = 1 | Objetos 3 Spanish bumnout inventory- A meta-anal... Adob
Gargar el archivo de envio |_Selecsionar archiva | 202 NG pe - ) .
g g video: 233 ESPANOL Adob
" 241 ING revised ) Adob
Disco local (C)
= ‘i Disco local (C:
Guardar y continuar Jj Cancelar C [£] 4 Miaracion de trabaio calificado-V2 01 Adob ¥
A e 2l >
D Nombre |203 ING vl Todos los archivgs ~
RIA'Y ADMINISTRACION, afio 64, No.64-1, enero-marzc
PRI " . . : - Abrir Cancelar
'z trimestral editada por la Universidad Nacional Autanor
Calnnia Cindad |nivarsitaria Nalanacian Counacan C P 04R1N Mévien cmnan as —— -

B

E. Después aparecera una notificacion con el nombre del archivo que se cargo
y en caso de que usted no cargue el documento correcto podra sustituirlo
siguiendo el procedimiento del inciso A), B), C) y D) del Paso 2. Una vez que
cargo el archivo correcto, presione el botoén de Guardar y continuar.
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. ENVIE st
Paso 2. Cargar el envio SU ARTICULO

1.INICIO 2 CARGAREL ENVIO 3 INTR

o/a

Submit your paper

Para cargar un manuscrito en esta revista, complete los siguientes pasos:

IDIOMA

E==cRa

mbre def archiv
ivo al sitio web de |a revista y renombrarlo segin las normas de |a revista,
< en Guardar y continuar, en |3 parte inferior de esta pagina

¢ Necesita ayuda®? Pongase en contacto con Alberto Garcia para recibir asistencia gg\h‘é_MDO DE LA
EV A

Buscar

Archivo de envio

Ambito de |a bisqueda
Nombre del archivo 25 -1-SM.paf
Nombre del archivo 203 ING.pdf
original
Tamafio del archivo RtE]
Fecha de subids 2018-03-14 02:45 Examinar
« Por nimero
Reemplazar &l archivo dz envio | Seleccionar archivo

» Por autor/a
« Por titulo

[ Guardary continuar ] Cancelar ]|

Paso 3: Introduccién de los metadatos del envio

A. En este apartado se coloca la informacion referente al autor y del manuscrito,
dicha informacién es indispensable para llevar el proceso editorial.

B. Para completar la informacion del autor es necesario llenar todos los espacios
gue estén sefalados con un asterisco (nombre, apellidos y correo electrénico).



Si hay més de un autor, hay que dar click en el boton: Afadir autor y llenar

nuevam

ente los datos solicitados.
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Inicio > Usuario/z = Autor/a > Envios > Nuevo envio

Idioma del formulario

Paso 3. Introducir los metad

2 CARGAREL ENVIO 3. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLE

atos del envi

Para introducir iz siguiente informacion en otros idiomas, primero selsccione 2l idioma

Autores/as

Nombre *

Segundo nombre

Apellidos *

Correo electronico *

ORCIDID

URL

Institucidn

Pais

Solo & Registro ORCID puede asignar ORCID Ds. Debes aceps para disgoner de CRCID

iDs e incluri Iz URL comgleta (ge. hitp:forcid.org0000-0002-

Vi
(Su institucion, p. ej. “Universidad Simon Frasar’)
| v

Conflicto de intereses
€1 POLICY

ENVIE st
SU ARTICULO

Submit your paper

IDIOMA

l Espanol ¥

CONTENIDO DE LA
REVISTA

Buscar

Ambito de la bisqueda

Examinar

« Por numero
» Por autor/a
« Por titulo

C. Escriba el titulo y el resumen del articulo (de no mas de 200 palabras).

D. Inserte las disciplinas y subdisciplinas a la que pertenece el estudio y palabras
clave separadas cada una por (;).
E. En cuanto al idioma se coloca las iniciales “es” cuando el trabajo se encuentra

en espafol, mientras que “en” pertenece al idioma inglés.
Titulo v resumen

INFORMACION
« Para lectores/as
« Para autores/as

« Para
bibliotecarios/as

Servicio de ayuda de la revista

Titulo * IE contabilidad como disciplina cientifica v su entorno

Resumen * - N - . - N
L ciencia de la Contabilidad tiene una problematica propia v particular
derivada de la consecucidn de su objetivo ultimo, por lo que al igual que otras
ciencias, debe llevar a cabo una sene de funciones especificas que podrian
enmarcarse en el denomiande métede operativo de la misma.|
A D @B s og = s RCE Y

Indexacion

Proporcione términos para indexar el envio y separelos con un punto y coma
(término1; término2; término3).

Palabras cl

Idioma

Discipling académica y ICGHthLﬂ'a
subdisciplinas

ave |Or|'genes de la contabilidad; método operativo

es

Inglés=en; francés=fr; espafiol=es. Coadigos adicionales




F. En caso de haber una organizaciébn (opcional) que haya apoyado la
investigacion con recursos, se anota el nombre de la organizacion y numero de
registro en el apartado Organismos colaboradores.

G. Haga click en “Guardar y continuar”.

Organismos colaboradores

Mencione los organismos (persona, organizacion o servicio) gue contribuyeron,
financiaron o respaldaron el trabajo presentado en este envio. Separelos con un
punto y coma (p. &j.c Fulanito de Tal, Universidad Meatro; Universidad Master,
Departamento de Ciencia Computacional).

I Crganismaos I I

[ Guardary continuar || Cancelar

* Indica campo obligatorio

Paso 4: Cargar los archivos complementarios

A. En este paso se debe subir el archivo con la “Declaracién de autoria, buenas
practicas y cesidbn de derechos”. el cual puede descargarse en:
http://www.cya.unam.mx/index.php/cya/article/view/746

B. También, se permite el envio de archivos adicionales, como pueden ser
imagenes u otros documentos de ser asi requerido y/o solicitado por el comité
editorial.

C. Los ficheros complementarios son archivos que pueden subirse en los
siguientes formatos: DOC, PDF, TXT, JPG, PNG, GIF. Deben ser agregados por
el autor después subir un articulo, para identificar su relacion con el envio. No
podran adicionarse en una fecha posterior.

D. Haga click en seleccionar archivo para abrir una ventana donde localizara el
archivo en el disco duro de su computadora.

E. Localice el archivo que desea subir, seleccidénelo y de click en “abrir”.

F. Haga click en: “cargar’, de esta forma se adjuntara el archivo desde su
computadora al sitio de la revista.

G. Una vez cargado los archivos del envio, haga click en: Guardar y Continuar.
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H. Al subir archivos complementarios es necesario que se llene una serie de
campos, siendo los que tienen asterisco la informacion mas relevante, este
apartado se llena dependiendo de la informacién que posea y no todos los
campos deben ser llenados (ésta instruccion aparece como paso 42 Afadir un
archivo complemento).
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Metadatos de archivos complementarios

Para indexar el material complementario proporcione los siguientes metadatos del
archivo complementario que ha cargado:
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I. Marque la casilla: Presentar el archivo (sin metadatos).

J. Una vez se ha subido el envio, haga click en: Guardar y Continuar.

K. Aparece una notificacion donde muestra el archivo que se carg0, en caso de
gue el archivo no sea el correcto, es necesario eliminarlo y cargar nuevamente
el documento.

L. Una vez que esta cargado el archivo complementario, presione nuevamente
el boton de Guardar y Continuar.
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Paso 5: Confirmar el envio
A. En este paso se muestra el nombre del archivo enviado y los
complementarios, si es el correcto haga click en: Finalizar envio para enviar el

manuscrito.

ontaduria y SCOPUS
dministracion

Accounting & Manasement

CONACYT

éﬁ Universidad Nacional
= Auténoma de México

INICIO ACERCA DE AREA PERSONAL BUSCAR ACTUAL ARCHIVOS AVISOS ESTADISTICAS PROXIMOS ARTICULOS AYUDA

——al. g g é s
Inicio = Usuario/a > Autor/a > Envios > Nuevo envio ENVl EA

Paso 5. Confirmar el envio SU ARTICULO

1.INICIO 2. CARGARELENVIO 2. INTRODUCIR LOS METADATOS 4. CARGAR LOS ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS 5. CONFIRMACION Submit your paper

Para enviar su manuscrito a Contaduria y Administracion haga clic en Finalizar
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