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MANUAL PARA EL ENVÍO DE ARTÍCULOS A LA REVISTA CONTADURÍA 

Y ADMINISTRACIÓN A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA DE GESTIÓN 

EDITORIAL OPEN JOURNAL SYSTEM (OJS) 

 

Los autores deben enviar sus artículos de investigación mediante la plataforma web de la 

revista. Es importante señalar que la Revista Contaduría y Administración no publica 

revisiones de literatura, estudios de caso o locales (por Estado, Municipio o ciudad), trabajos 

exploratorios, descriptivos y/o de alcance correlacional. Para el envío de artículos es necesario 

seguir los siguientes pasos: 

Primero, ingrese al sitio: https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/about/submissions. 

 

 

Es necesario que cada autor se registre solo una vez para la generación de claves, lo que permitirá 

enviar artículos a esta publicación además de darle seguimiento al estatus de sus envíos. Si pierde 

acceso a su cuenta tendrá que enviar un mensaje al correo revista_cya@fca.unam.mx  para 

solicitar una nueva contraseña. 

 

https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/about/submissions
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Segundo, Si el autor no tiene una cuenta, dar clic en Registrarse.  

 

Registrarse 

Por favor, llene los campos con asterisco (*), pues son necesarios para realizar su registro.  

 

 

 

 

Asimismo, tendrá que cliquear en el Captcha No soy un robot y aceptar los términos de la 

declaración de privacidad. 

Una vez que ha llenado todos los campos, de clic en Registrarse. En seguida, le aparecerá el 

registro completado.  

 

  

  

  

  

https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/user/register
https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/user/register
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Tercero, al momento de completar su registro como nuevo usuario, se visualizará la opción 

Realizar un nuevo envío, dar clic para iniciar el proceso del envío del artículo.  

Esto lo llevará directamente a la sección “Enviar un artículo”, apartado 1. “Inicio”.   

Apartado 1. “Inicio” 

Es necesario responder todos los campos de este apartado y marcar todas las casillas . Una vez 

completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. En seguida se desplegará el apartado 

2.  “Cargar el envío”.

 

 

https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/submission/wizard
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Apartado 2: “Cargar el envío” 

A. Para subir el artículo haga clic en Añadir archivo para abrir una ventana donde localizará 

el documento en el disco duro de su computadora. 

B. Localice el manuscrito que desea subir (puede ser en formato Word o Pdf), selecciónelo y 

de clic en Abrir, de esta forma se adjuntará el documento desde su computadora al sitio de 

la revista. 

C.  Finalice presionando el botón Guardar y continuar. 

 

 

D. Después aparecerá una pregunta para determinar el tipo de archivo que usted está enviando. 

Dar clic en Texto del artículo o, de no ser el caso, el botón Otro, para poder elegir la 

opción correspondiente. 

 

 

 

Una vez completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. Esto lo llevará directamente 

al apartado 3. “Introducir los metadatos”.  

 

Apartado 3. “Introducir los metadatos”   
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Es necesario responder todos los campos de este apartado, según la información 

correspondiente. 

Una vez completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. En seguida se desplegará el 

apartado 4. “Confirmación”. 
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 Apartado 4: “Confirmación”  

Leer atentamente el contenido de este apartado y dar clic en Finalizar envío. 

 

Leer nuevamente el contenido de la opción que se despliega y si está de acuerdo, dar clic en 

Aceptar. 

 

Una vez completado él envió, se mostrará la pantalla presentada a continuación, en la que se 

indica la confirmación del correcto envío de su artículo. 
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*Nota importante: En caso de contar con una cuenta en el sistema de gestión editorial, deberá 

ir a la sección de “Envíos” del sitio web de la revista y dar clic en “Ir a Iniciar sesión”. 

 
 
 

 

Al dar clic en “Ir a Iniciar sesión” se desplegará la sección “Entrar”. Es necesario, llenar todos 

los campos, resolver el captcha y dar clic en Entrar.  

 

Después de dar clic en Entrar, se desplegará la sección de “Envíos”. Una vez que se despliega 

esta sección dar clic en Nuevo envío para realizar el envío de un nuevo artículo. 
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Una vez ubicado en la sección de nuevo envío, consultar el presente manual a partir del Tercer 

paso, página 3. 

 

Agradecemos su interés por publicar en Contaduría y Administración 

 


