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MANUAL PARA EL ENVIO DE ARTICULOS A LA REVISTA CONTADURIA
Y ADMINISTRACION A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE GESTION
EDITORIAL OPEN JOURNAL SYSTEM (O]JS)

Los autores deben enviar sus articulos de investigacion mediante la plataforma web de la
revista. Es importante sefialar que la Revista Contadurfa y Administracion no publica
revisiones de literatura, estudios de caso o locales (por Estado, Municipio o ciudad), trabajos
exploratotios, descriptivos y/o de alcance correlacional. Para el envio de articulos es necesatio

seguir los siguientes pasos:

Primero, ingrese al sitio: https://www.cva.unam.mx/index.php/cya/about/submissions.
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INICIO ACERCADE ~ NUMERO ACTUAL ARCHIVOS AVISOS

Envios

El registro y el inicio de sesién son necesarios para enviar elementos en

linea y para comprobar el estado de los envios recientes. Ir a Iniciar sesion a
una cuenta existente o Registrar una nueva cuenta.

Lista de comprobacién para la preparacion de envios

Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio cumpla
todos los elementos que se muestran a continuacion. Se devolveran a los autores/as aquellos envios

que no cumplan estas directrices

Es necesario que cada autor se registre solo una vez para la generacion de claves, lo que permitira
enviar articulos a esta publicacién ademas de datle seguimiento al estatus de sus envios. Si pierde
acceso a su cuenta tendrd que enviar un mensaje al correo revista_cya@fca.unam.mx para

solicitar una nueva contrasefia.


https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/about/submissions

Segundo, Si el autor no tiene una cuenta, dar clic en Registrarse.

Registrarse

Por favor, llene los campos con asterisco (¥), pues son necesarios para realizar su registro.
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Registrarse

PERFIL ENTRAR

Nombre * Correo electrénico *
Apellidos Nombre usuario *
Afiliaciéon * Contrasefia *
Pais * Repita la contrasefia *

Asimismo, tendra que cliquear en el Captcha No soy un robot y aceptar los términos de la

declaracién de privacidad.
Una vez que ha llenado todos los campos, de clic en Registrarse. En seguida, le aparecera el

registro completado.


https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/user/register
https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/user/register

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con ka declaracion de politicas.

3i, desao que me notifiquen acerca de nuevas publicaciones y avisos.

Si, mie gustaria que me contactaran para revisar articulos de esta revista.

l:l No soy un robot

reCAPTCHA

Tercero, al momento de completar su registro como nuevo usuario, se visualizara la opcion

Realizar un nuevo envio, dar clic para iniciar el proceso del envio del articulo.
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NUMERO ACTUAL

Registro completo

jGracias por registrarte! ;Qué le gustaria hacer después?

I « Realizar un nuevo envio I

« Editar mi perfil
« Continuar navegando
Esto lo llevara directamente a la seccion “Enviar un articulo”, apartado 1. “Inicio”.

Apartado 1. “Inicio”

Es necesario responder todos los campos de este apartado y marcar todas las casillas . Una vez
completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. En seguida se desplegara el apartado

2. “Cargar el envio”.


https://www.cya.unam.mx/index.php/cya/submission/wizard
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Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

Idioma del envio
Espafiol (Espafia) w

Se aceptan idiomas.

desd e arriba. *

Politica de seccion

En la redaccién de los estudios se recomienda seguir el esquema general de los trabajos de investigacién:

Titulo del trabajo en el idioma del texto y su versidn inglesa.

Mombre e institucion de los autores, direccian postal y correo electrénico.
Resumen en espafiol e inglés de 100-150 palabras.

3-5 palabras clave en espaficl y en su versién en inglés, separadas por punto y coma.

Introduccion, antecedentes y objetivos, métodos, materiales empleados y fuentes.

Resultados y discusion de los mismos.

Conclusiones finales.

Referencias.

Podrdn afiadirse apéndices si fuera necesario.

Requisitos de envio
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha c

Este trabajo es original, inédito y muestra resultados de investigacion no publicados aun; asimismo no se ha enviado ni se enviara a otra

revista para su publicacidn, salvo que no sea aceptada para su publicacién en Contaduria y Administracidn.
[ El envio de un manuscrito no obliga al Director Editorial o al Comité Editorial a realizar su publicacién.
) Eltexto cumple con los requisitos bibliografices y de estilo indicados en las Guias para autores

A

Ninguno de los datos presentados en este trabajo ha sido plagiado, inventado, manipulado o distorsionado. Los datos originales se
distinguen claramente de los ya publicados.
-

El autor cede los derechos de publicacidn a la Revista. Para ello es necesario enviar el formato Formulario de Declaracién de Autoria, Buenas
Prdcticas y Ces|

de Derechos.

Comentarios para el editorfa
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Aceptar la declaracién de derechos de autor

©2018, Facultad de Contaduria y Administracion, Universidad Nacional Autonoma de México. Reservados todos los derechos. La publicacién
del articulo en versién impresa y digital implica la cesion total de los derechos de propiedad (copyright) a Contaduria y Administracion. La
revista se reserva el derecho para la reproduccidn total o parcial del trabajo en otros medios impresos, electrénicos o cualguier otra
alternativa, pero reconociendo siempre su autoria.

Licencia para Contenidos Publicados

Salvo indicacién contraria, todos los contenidos de la edicion electrénica de la revista se distribuyen bajo una licencia de uso y

distribucién “Creative Commons Reconocimiento 4.0 Inter i I" (CC-by). Usted es libre de copiar, distribuir, transmitir y adaptar el
trabajo. Debe atribuir el trabajo de la manera especificada por el autor o licencia Creative Commons. Puede consultar desde aqui la versién
informativa de la licencia. Esta circunstancia ha de hacerse constar expresamente de esta forma cuando sea necesario.
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Licencia para Metadatos

Los metadatos de los articulos publicados por Contaduria y Administracién son de dominio pdblico, mediante la renuncia de todos los
derechos de la editorial a la obra, bajo |a ley de derecho de autor en el mundo, incluidos todos los derechos y conexos, en la medida en que
lo permita la ley. Usted puede copiar, modificar y distribuir los metadatos, incluso con fines comerciales, todo sin pedir permiso.

Estoy de acuerdo en cumplir los términes de la declaracion de derechos de autor.

Si, consiento que mis datos se recopilen y se almacenen de acuerdo con la declaracion de politicas.




Apartado 2: “Cargar el envio”

A. Para subir el articulo haga clic en Afiadir archivo para abrir una ventana donde localizara

el documento en el disco duro de su computadora.

B. Localice el manuscrito que desea subir (puede ser en formato Word o Pdf), selecciénelo y
de clic en Abrir, de esta forma se adjuntara el documento desde su computadora al sitio de

la revista.

C. Finalice presionando el boton Guardar y continuar.
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Abrir I Cancelar

D. Después aparecerd una pregunta para determinar el tipo de archivo que usted estd enviando.

Dar clic en Texto del articulo o, de no ser el caso, el botén Otro, para poder elegir la

opcioén correspondiente.

Contaduria y Administracién

«— Volver a Envios

Enviar un articulo '
1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Archivos . Afiadir archive

Manual 28 de julio 2026 .docx Editar  Eliminar
A Qué tipo de archivo es? Texto del articulo Otro
Guardar y continuarl| Cancelar

Una vez completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. Esto lo llevara directamente

al apartado 3. “Introducir los metadatos”.

Apartado 3. “Introducir los metadatos”



Es necesario responder todos los campos de este apartado, segin la informacién

correspondiente.

Una vez completado los campos, dar clic en Guardar y continuar. En seguida se desplegara el

apartado 4. “Confirmacion”.

Contaduria y Administracién

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos
Prefijo Titulo *
3 a3
Subtitulo
@
Resumen *
B B 7 U EE X x L2 o8B o [+
Autoria y colaboradores/as Afiadir colaborador/a
Mejoras adicionales
Asuntos
Disciplina(s)
Disciplina(s)
[+
Palabras clave *
@
Citas *
Guardar y continuar Cancelar




Apartado 4: “Confirmacion”

Leer atentamente el contenido de este apartado y dar clic en Finalizar envio.
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«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Se ha subido su envio y ya esta listo para ser enviado. Puede volver atras para revisar y ajustar la informacién que desee antes de continuar.

Finalizar envio JCancelar

Cuando esté listo haga clic en "Finalizar envio™.

Leer nuevamente el contenido de la opcién que se despliega y si esta de acuerdo, dar clic en

Aceptar.

Confirmar

(Estd seguro de que desea enviar este articulo a la revista?

Una vez completado ¢l envid, se mostrara la pantalla presentada a continuacion, en la que se

indica la confirmacién del correcto envio de su articulo.
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«— Volver a Envios

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacién 5. Siguientes pasos

| Envio completo |

Gracias por su interés por publicar con Contaduria y Administracion.

¢Y ahora qué?

La revista ha sido notificada acerca de su envio y se le enviara un correo electrénico de confirmacion para sus registros.
Cuando el editor haya revisado el envio, se contactara con usted.

Por ahora, usted puede:

» Revisar este envio
« Crear un nuevo envio

= Volver al escritorio



*Nota importante: En caso de contar con una cuenta en el sistema de gestion editorial, debera

ir a la seccion de “Envios” del sitio web de la revista y dar clic en “Ir a Iniciar sesi6on”.
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Envios

El registro y el inicio de sesion son necesarios para enviar elementos en

linea y para comprobar el estado de los envios recientes. Ir a Iniciar sesion a
una cuenta existente o Registrar una nueva cuenta.

Lista de comprobacion para la preparacion de envios

Como parte del proceso de envio, los autores/as estan obligados a comprobar que su envio cumpla
todos los elementos que se muestran a continuacion. Se devolveran a los autores/as aquellos envios

que no cumplan estas directrices

Al dar clic en “Ir a Iniciar sesiéon” se desplegara la seccion “Entrar”. Es necesario, llenar todos

los campos, resolver el captcha y dar clic en Entrar.

Entrar
Nombre usuario *
Contrasefia *
;Has olvidado tu contrasefia? Mantenerme conectado

\:\ Mo soy un robot

reCAPTCHA

-|

Después de dar clic en Entrar, se desplegara la seccion de “Envios”. Una vez que se despliega

esta seccion dar clic en Nuevo envio para realizar el envio de un nuevo articulo.



Envios

Mi lista Archivos & Ayuda

Mis envios asignados Q | Buscar T Filtros = Nuevo envio

Mo 58 encontraron envios.

Una vez ubicado en la seccién de nuevo envio, consultar el presente manual a partir del Tercer

paso, pagina 3.

Agradecemos su interés por publicar en Contaduria y Administracién



